COMUNE DI MARCIANA MARINA

PROVINCIA DI LIVORNO

AREA AMMINISTRATIVA

DETERMINAZIONE DEL RESPONSABILE

AREA AMMINISTRATIVA

N. 1 del 17/01/2018

OGGETTO: ELEZIONI DELLA CAMERA DEI DEPUTATI E DEL SENATO DELLA
REPUBBLICA DEL 4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO ELETTORALE ED
AUTORIZZAZIONE AL PERSONALE AD ESEGUIRE LAVORO STRAORDINARIO.

Il RESPONSABILE DELL’ AMMINISTRATIVA

a cura della Ragioneria
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OGGETTO: ELEZIONI DELLA CAMERA DEI DEPUTATI E DEL SENATO DELLA
REPUBBLICA DEL 4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO ELETTORALE ED
AUTORIZZAZIONE AL PERSONALE AD ESEGUIRE LAVORO STRAORDINARIO.

IL RESPONSABILE DELIL’AREA AMMINISTRATIVA

PREMESSO che:

- con Decreto del Presidente della Repubblica 28/12/2017, n. 209, pubblicato sulla Gazzetta
Ufficiale n. 302 del 29/12/2017, sono stati convocati per il giorno di domenica 4 marzo 2018 i
comizi per le elezioni della Camera dei deputati e del Senato della Repubblica;

- RAVVISATA la necessita di provvedere alla costituzione dell’ufficio elettorale comunale al fine
di assicurare la tempestiva € puntuale esecuzione degli adempimenti inerenti la preparazione e
I’attuazione della consultazione elettorale con personale stabilmente addetto ai Servizi
Demografici nonché con altro personale di supporto, provvisoriamente assegnato,
autorizzandolo a prestare il lavoro straordinario necessario;

VISTO che, a norma dell’art, 15, commi 1 e 2, del D.L. n. 8 del 18/01/1993, convertito con
Legge n. 68 del 19/03/1993, in deroga alle vigenti disposizioni, il personale dei Comuni addetto
ai servizi elettorali pud essere autorizzato ad effettuare lavoro straordinario entro il limite medio
di spesa di 40 ore mensili per persona e sino ad un massimo individuale di 60 ore mensili, per il
periodo intercorrente dal cinquantacinguesimo giormo antecedente la data delle consultazioni al
quinto giorno successivo alla stessa data. L’autorizzazione si riferisce al personale stabilmente
addetto ai servizi elettorali, nonché a quello che si intenda assegnarvi quale supporto
provvisorio, con determinazione da adottare preventivamente e nella quale dovranno essere
indicati i nominativi del personale previsto, il numero di ore di lavoro straordinario da effettuare
¢ le funzioni da assolvere. La mancata deliberazione preventiva inibisce il pagamento dei
compensi; i ‘ LA S S

VISTO altresi P'art. 39 “Lavoro straordinario elettorale, per eventi straordinari e calamitd
nazionali” del CCNL 14/09/2000 che testualmente recita:

“1. 1l lavoro straordinario prestato in occasione di consultazioni elettorali o referendarie e quello
prestato per fronteggiare eventi straordinari imprevedibili e per calamita naturali non concorre ai
limiti di cui all’art. 14 CCNL dell’1.4.1999.

2. Gli enti provvedono a calcolare ed acquisire le risorse finanziarie collegate allo straordinario
per consultazioni elettorali o referendarie anche per il personale incaricato delle funzioni
dell’area delle posizioni organizzative di cui all’art. 8 e ss. del CCNL del 31.3.1999. Tali risorse
vengono comunque erogate a detto personale in coerenza con la disciplina della retribuzione di
risultato di cui all’art. 10 dello stesso CCNL e, comunque, in aggiunta al relativo compenso,
prescindendo dalla valutazione. Analogamente si procede nei casi di cui all’art. 14, comma 5 del
CCNL dell’1.4.1999.

3. (comma aggiunto dall’art. 16 del CCNL 5/10/2001) 1l personale che, in occasione di
consultazioni elettorali o referendarie, & chiamato a prestare lavoro straordinario nel giorno di
riposo settimanale, in applicazione delle previsioni del presente articolo, oltre al relativo
compenso, ha diritto anche a fruire di un riposo compensativo corrispondente alle ore prestate. 11
riposo compensativo spettante &€ comunque di una giornata lavorativa ove le ore di lavoro
straordinario effettivamente rese siano quantitativamente maggiori di quelle corrispondenti alla
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durata convenzionale della giornata lavorativa ordinaria. In tale particolare ipotesi non trova
applicazione la disciplina dell’art. 24, comma 1, del presente contratto. La presente disciplina
trova applicazione anche nei confronti del personale incaricato di posizioni organizzative”,

VISTO altresi I’art. 15, comma 3, del citato D.L. 18/01/1993, n. 8, che testualmente recita: .
“Le spese per il lavoro straordinario dei dipendenti comunali e le altre spese anticipate dai
Comuni per 1’organizzazione tecnica e I’attuazione di consultazioni elettorali i cui oneri sono a
carico dello Stato saranno rimborsate, al netto delle anticipazioni, posticipatamente in base a
documentato rendiconto da presentarsi entro il termine perentorio di sei mesi dalla data delle
consultazioni, pena la decadenza dal diritto al rimborso”;

VISTO art. 1 comma 400 lettera g) della legge 147/2013 che prevede che in occasione di ogni
consultazione elettorale o referendaria, per il rilascio delle tessere elettorali non consegnate, per
la consegna dei duplicati e per il rinnovo delle tessere, previa annotazione in apposito registro,
l'ufficio elettorale comunale resta aperto nei due giorni antecedenti la votazione dalle ore nove
alle ore diciotto € nel giomo della votazione per tutta la durata delle operazioni di voto;

VISTO l'art. '3 comma 83 della legge 24.12.2007 n. 244 secondo cui le pubbliche
amministrazioni non possono erogare compensi per lavoro straordinario se non previa attivazione
di sistemi di rilevazione automatica delle presenze;

VISTA la Circolare del Ministero dell’Interno n. 1/18 dell’08.01.2018 recante “Spese per
I’organizzazione tecnica e 1’ attuazione delle consultazioni politiche del 04.03.2018. Straordinario
elettorale del personale comunale”;

Ritenuto di dover:

— costituire I’Ufficio Elettorale;

— autorizzare il personale chiamato a far parte dell’Ufficio Elettorale comunale - indicato
nell’allegato sub “A” alla presente determinazione per costituirne parte integrante e sostanziale-
all’effettuazione di lavoro straordinario durante il periodo 17 gennaio 2018 — 9 marzo 2018 nel
rispetto dei limiti previsti dalla normativa sopra riportata; - - '

DATO ATTO che con Decreto del Ministero dell'Interno D.M. 29/11/2017, ¢ stato differito al 28
febbraio 2018 il termine per I’approvazione del Bilancio di Previsione 2018 per gli Enti Locali;

VISTO V"art. 163 del D.Lgs. 267/2000 (Testo Unico degli Enti Locali), nel quale si dispone che,
ove la

scadenza del termine per la deliberazione del bilancio di previsione sia fissata da norme statali in
un periodo successivo all’inizio dell’esercizio finanziario di riferimento, se il bilancio di
previsione non & approvato dal Consiglio entro il 31 dicembre dell'anno precedente, &
automaticamente autorizzato I’esercizio provvisorio fino al termine del differimento, nel rispetto
dei principi applicati della contabilita finanziaria;

RICHIAMATE:

-la delibera della Giunta Comunale n. 5 del 15 gennaio 2018 con la quale & stata assegnata ai
responsabili dei servizi la gestione dell’esercizio provvisorio 2018 per gli stessi capitoli ed
importi previsti per 1’annualita 2018 nel bilancio pluriennale 2017-2019;

-la deliberazione C.C. n. 21 del 23 marzo 2017, e successive modifiche ed integrazioni, con la
quale & stato approvato il bilancio di previsione pluriennale per il periodo 2017-2019;

Determinazione n°1  del 17/01/2018 ‘ -3-



RITENUTO pertanto di effettuare le spese facendo riferimento agli stanziamenti previsti
sull’annualitd 2018 del bilancio pluriennale 2017-2019 e, ad avvenuta approvazione del Bilancio
dell’esercizio corrente, agli stanziamenti che saranno previsti nel Bilancio di Previsione 2018;

DATO ATTO che né la sottoscritta, in qualith di Responsabile dell’ Area Amministrativa, né il
Responsabile del Procedimento, Dott.ssa Federica Franceschini, si trovano in alcuna situazione
di conflitto di interessi, anche potenziale, con riferimento al procedimento di cui trattasi, ai sensi
dell’art. 6 — bis, della legge n. 241/1990 e ss.mm.ii., del!’art. 7 del DPR n. 62/2013 (Regolamento
recante il codice di comportamento dei dipendenti pubblici) e dell’art. 6 del Codice di
comportamento del Comune di Marciana Marina;

RICHIAMATO il D.Lgs. n. 118/2011 “Disposizioni in materia di armonizzazione dei sistemi
contabili e degli schemi di bilancio delle Regioni, degli enti locali e dei loro organismi, a norma
degli articoli 1 ¢ 2 della legge 5 maggio 2009, n. 42” e successive modificazioni;

RICHIAMATO I’obbligo previsto dal comma 8 dell’articolo 183 del Decreto Legislativo n.
267/2000 secondo cui “al fine di evitare ritardi nei pagamenti e la formazione di debiti pregressi,
il Responsabile della spesa che adotta provvedimenti che comportano impegni di spesa ha
I’obbligo di accertare preventivamente che il programma dei conseguenti pagamenti sia
compatibile con i relativi stanziamenti di cassa ¢ con le regole del patto di stabilitd interno; la
violazione dell’obbligo di accertamento di cui al presente comma comporta responsabilita
disciplinare ed amministrativa”,;

VISTA T’attestazione di regolarith del Procedimento resa, ai sensi dell’art. 6 della L. n. 241/1990
¢ dell’art. 5, comma 5, del Regolamento comunale sui controlli interni, dal Responsabile del
Procedimento che attesta la regolarita e la legittimita del procedimento, nonché la legittimita del
presente atto;

RICHIAMATE :
ola L. 4/4/1956, n. 212, recante “Norme per la disciplina della propaganda elettorale”;
+il D.P.R. 30/03/1957, n. 361 recante “Approvazione del Testo Unico delle leggi recanti
norme per l'elezione della Camera dei deputaii”,
+*il D.P.R. 20/03/1967, n. 223, recante “Approvazione del testo unico delle leggi per la
disciplina dell'elettorato attivo e per la tenuta e la revisione delle liste elettorali”;
sla legge 25/05/1970,n. 352, recante “Norme sui referendum previsti dalla Costituzione e
sulla iniziativa legislativa del popolo” e successive modificazioni;
ela legge 27/12/2001, n. 459, recante “Norme per lesercizio del diritto di voto dei
cittadini italiani residenti all'estero;
+il D.P.R. 2/4/2003, n. 104, recante “Regolamento di attuazione della L. 27 dicembre
2001, n. 459, recante disciplina per l'esercizio del diritto di voto dei cittadini italiani
residenti all'estero’™;

VISTL

-il combinato disposto dei commi 2 e 3 dell’art. 107 ¢ comma 2 dell’art. 105 del “Testo Unico
delle leggi sull’ ordinamento degli enti locali” approvato con Decreto Legislativo 18 agosto 2000,
n. 267 (TUEL);

-gli artt. 107, 151,192 e 193 del TUEL,;

- i1 D.Lgs. n. 33 del 2013;

-il vigente Statuto comunale;
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-il Regolamento Comunale sull’ordinamento generale degli uffici e dei servizi approvato con
atto della Giunta Comunale n.101 del 29/10/2013;

-il Regolamento di Contabilita approvato con atto di Consiglio Comunale n.54 del 22/12/2015;
-il Regolamento Comunale sui controlli interni approvato con atto di Consiglio Comunale n.4
del 17/04/2013;

DATO ATTO che il presente provvedimento diventerd esecutivo con 1’apposizione del visto di
regolarith contabile, attestante la copertura finanziaria, secondo quanto previsto dall’art. 183
comma 7 del D. Lg.vo n. 267 del 18/08/2000;

ACCERTATA la propria competenza ai sensi degli artt. 31 e 32 del Regolamento
sull’ordinamento degli Uffici e dei Servizi, ed in base al Provvedimento del Sindaco n. 18/2017
del 19 ottobre 2017 con cui la scrivente & stata nominata, a far data dal 19 ottobre 2017 e fino al
10 marzo 2018, Responsabile dell’Area Amministrativa con conferimento dell’incarico di
Posizione organizzativa dell’ Area Amministrativa;

DETERMINA

1.di richiamare la premessa narrativa, con quanto in essa contenuto, parte integrante e sostanziale
del presente atto;

2.di costituire, ai sensi e nei limiti della normativa richiamata nelle premesse, 1’ Ufficio Elettorale
Comunale preposto allo svolgimento degli adempimenti relativi alle elezioni della Camera dei
Deputati e del Senato della Repubblica, i cui comizi sono stati convocati per il giorno di
domenica 4 Marzo 2018 (rif. Decreto del Presidente della Repubblica n. 209 del 27/12/2017,
pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale 29/12/2017, Serie Generale n. 302), del quale fanno parte i
dipendenti di cui all’allegato sub “A” alla presente determinazione per costituime parte
integrante e sostanziale.

3. di autorizzare i dipendenti di cui al prospetto allegato sub “A” ad effettuare lavoro
straordinario elettorale, anche presso uffici diversi da quello di appartenenza, in ore pomeridiane,
festive e notturne dal 17 gennaio 2018 al 9 marzo 2018 per assicurare gli adempimenti connessi
allo svolgimento delle consultazioni elettorali di cui al punto 2).

4. di accertare 1’entrata di € 10.420,00.=. al Cap. 202600/0 “Rimborsi consultazioni elettorali
altri enti” del bilancio 2017-2019 annualita 2018.

5.di impegnare la somma presunta di euro 10.420,00.=. per lo svolgimento del lavoro
straordinario dei componenti dell’ufficio elettorale di cui trattasi imputandola come segue:

-per retribuzioni al personale euro 7.850,00.=. al capitolo 101070102000 “Prestazione
straordinario personale dipendente per consultazioni elettorali a carico di altri Enti”

-per oneri euro 1.870,00.=. al capitolo 101070106000 “Oneri riflessi su prestazione straordinario
personale dipendente per consultazioni elettorali a carico di altri Enti”

-per IRAP euro 700,00.=. al capitolo 101070705000 “IRAP su trattamento accessorio per
consultazioni elettorali a carico di altri Enti”

del bilancio 2017-2019 annualita 2018.

6. di dare atto che I’esigibilita defl’obbligazione avverra entro il 31 dicembre 2018.
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7. di provvedere con successivo atto alla liquidazione del compenso in oggetto a favore del
personale dipendente in relazione alle ore effettivamente svolte.

8.di dare atto che, ai sensi dell’art. 15, c. 3, del D.L. 18/01/1993, n. 8, convertito con Legge n. 68
del 19/03/1993, le spese per il lavoro straordinario dei dipendenti comunali ¢ le altre spese per
Iorganizzazione tecnica ¢ I’attuazione di consultazioni elettorali sono anticipate dai comuni e
rimborsate dallo Stato, in base a documentato rendiconto da presentarsi entro il termine
perentorio di quattro mesi dalla data delle consultazioni.

- 9.di attestare la regolarita’ tecnica e la correttezza dell'azione amministrativa conseguente
all'adozione del presente atto, esprimendo parere favorevole ai sensi dell’art. 147 bis del
T.U.ELL. e del D.L. n. 174/2012, convertito in legge n. 213/2012.

10.di attestare, ai sensi del comma 8 dell’art. 183 del D.Lgs. n. 267/20000, che 1’impegno e il
conseguente programma dei pagamenti & compatibile sia con gli stanziamenti di cassa, sia con i
vincoli e le regole di finanza pubblica vigenti.

11. di trasmettere il presente provvedimento all’Area Contabile per il rilascio del parere di
regolaritd contabile ed il visto attestante la copertura finanziaria, ai sensi degli artt. 147 bis
comma 1 e 151 comma 4 del D.Lgs. 267/2000.

12. di trasmettere copia del presente atto all’Ufficio Personale ed al Responsabile dell’ Ufficio
Elettorale per i relativi provvedimenti di competenza nonché ai Servizi Demografici ed ai
Responsabili di Area.

13.pubblicare il presente provvedimento sul sito istituzionale del Comune ai sensi del Decreto
Legislativo 14 marzo 2013 n. 33.

14.di pubblicare il presente atto all’albo on-line del Comune di Marciana Marina per la durata di
quindici giorni consecutivi.

Il Responsabile dell’ f\rea Amministrativa
Dr.ssa Adri tonella
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PROVINCIA DI LIVORNO
UFFICIO ELETTORALE

C.F.82002040499

COMUNE DI MARCIANA MARINA

Viale G. Pascoli, n. 1 - 57033 Marciana Marina - Tel, 0565/99002 - Fax cmmw\woauwu -

ALLEGATO sub “A *

ELENCO PERSONALE AUTORIZZATO A SVOLGERE LAVORO STRAORDINARIC PER LE ELEZIONI DELLA CAMERA DEI DEPUTATI E DEL SENATO DELLA
REPUBBLICA DEL 4 MARZO 2018 (rif.DPR N. 209 DEL 28/12/2017, PUBBLICATO SULLA G.U. 29/12/2017 N. 302)

NOMINATIVO PROFILO PROFESSIONALE/CATEGORIA MANSIONI DA SVOLGERE NUMERO D] ORE DI LAVORO STRACRDINARIC
GENNAIOC FERBRAIO MARZO TOTALE
dal dal dal ORE
17/01/2018 | 1/02/2018 al|01/03/2018
al 28/02/2018 |fino al
31/01/2018 09/03/2018

FRANCESCHINI | Istruttore amministrativo presso I'Ufficio | Responsabile dell’ Ufficio Elettorale 20 30 40 20.
Federica Segreteria, Affar Generdli, ecc. Comunale

Categoria C .
RUFFINI Istruftore amministrativo presso I'U.O. Personale addetto del servizio 20 30 40 20
Alessandra Anagrafe, Stato Civile, Elettorale, ecc.

Categoria C
ADRIANI Istruttore direttive Responsabile Supporto al personale addetio del 10 10 20 40
Antonella dell' Area Amministratfiva, Categoria D | servizio
PALMIERI istruttore amministrativo presso I'U.O. Supporto al personale addetto del 10 10 0 30
Claudia Tributi, Categoria C servizio .
GALVANI Collaboratore amministrativo presso Supporto dl personale addetto del 10 10 30 50
Viviana I’'Ufficio Tecnico Categoria B servizio
SMORDONI Istruttore Amministrativo presso I'U.O. Supporto al personale addetto del 0 5 5 i0
Daniela Scuola e Sociale, Categoria C servizio




LUPI Collaboratore amministrative presso Supporto al personale addetto del 10 10 30 50
Loretta I'Ufficio Protocollo, Archivio, ecc. servizio

Categoria B
NAVARRA Istruttore direttivo, Responsabile Supporto al personale addetto del 0 0 5 5
Rosario dell' Area Tecnica, Categoria C servizio
CHIUCHIU Istruttore di vigilanza presso ' Ared Consegna tessere, collegamento 0 5 40 45
Giovanna Vigilanza, Categoria C seggi, vigilanza e servizi esterni vari
MUTI Istruttore di vigilanza presso I' Area Consegna tessere, collegamento 0 5 40 45
Massimo Vigitanza, Categoria C segdi, vigilanza e servizi esterni vari
COSTANZO Istruttore di vigilanza —Messo Consegna tessere, collegamento 10 10 40 60
Sebastiano notificatore - presso I’ Area Vigilanza, segdi, vigilanza e servizi esterni vari

Categoria C

TOTALE 90 125 290 505
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Sub-Impegno

Liquidazione

Mandato

!

Tipo

Importo

1
Descrizione

202600/0

101070106000 /0

101070705000/ 0

101070102000/ 0

9/2018

13172018

13212018

130/2018

Accertamento

Impegno

impegno

Impegno

10.420,00

1.870,00

700,00

7.850,00

ELEZION| DELLA CAMERA DE! DEPUTATI
E DEL SENATO DELLA REPUBBLICA DEL
4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO
ELETTORALE

ELEZIONI DELLA CAMERA DEI DEPUTATI
E DEL SENATO DELLA REPUBBLICA DEL
4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO
ELETTORALE - OC.RR

ELEZIONI PELLA CAMERA DEI DEPUTATI
E DEL SENATO DELLA REPUBELICA DEL
4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO
ELETTORALE - IRAP 8.50%

ELEZIONI DELLA CAMERA DEI DEPUTATI
E DEL SENATO DELLA REPUBBLICA DEL
4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO
ELETTORALE




DETERMINAZIONE N. 1 del 17/01/2018

OGGETTO: ELEZIONI DELLA CAMERA DEI DEPUTATI E DEL SENATO DELLA
REPUBBLICA DEL 4 MARZO 2018. COSTITUZIONE UFFICIO ELETTORALE ED
AUTORIZZAZIONE AL PERSONALE AD ESEGUIRE LAVORO STRAORDINARIO.

ATTESTAZIONE DI REGOLARITA’ DEL PROCEDIMENTO
Art. 6 della Legge n. 241/1990

Il Responsabile del Procedimento
Designato ai sensi dell’art. 5, comma I, Legge n. 241/1990

Compiuta listruitoria e valutate le condizioni di ammissibilita, i requisiti di
legittimazione ed i presupposti rilevanti per 1’emanazione del provvedimento finale, attesta la
regolaritd e la legittimitd del procedimento nonché la legittimita del presente atto che viene
trasmesso, unitamente alla connessa documentazione, al Responsabile dell’ Area Amministrativa
per 1’adozione.

Marciana Marina, 17/01/2018

IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENT,

, _Federica Frapceschini ;
‘%aw)u‘%owaﬂp @)
v

VISTO
Di regolariti contabile attestante la copertura finanziaria del presente provvedimento

IL. RESPONSABILE DEL SERVIZIO F ZIARIO
Sig.ra Gabriella Allg \w&\m&q

Marciana Marina, ¢3- '- W0{¢
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